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Assalamualaikum warahmatullahi wabarakatuh  

Overview 

UIIAdmisi: Pascasarjana adalah sistem yang hadir untuk memudahkan proses Penerimaan Mahasiswa Baru (PMB) 

Pascasarjana Universitas Islam Indonesia. Terdapat dua pintu yang digunakan, yaitu admisi.uii.ac.id yang digunakan oleh 

pendaftar dan UIIAdmisi di gateway.uii.ac.id yang digunakan oleh petugas. 

Secara garis besar, alur dari Penerimaan Mahasiswa Baru (PMB) Pascasarjana Universitas Islam Indonesia adalah sebagai 

berikut: 

1. Admin membuat pengaturan pendaftaran (jadwal, program studi yang ditawarkan dsb). 

2. Pendaftar melakukan pendaftaran dan isi data melalui admisi.uii.ac.id. 

3. Petugas melakukan verifikasi data pendaftar, apakah disetujui/ditolak/perlu perbaikan. 

4. Apabila disetujui, pendaftar melihat info ujian, cetak kartu ujian, dan melakukan ujian berdasarkan jadwal yang telah 

ditentukan. 

5. Petugas input nilai memasukkan nilai ujian pendaftar. 

6. Kaprodi melakukan processing (menyeleksi pendaftar yang akan diterima di program studinya). 

7. Petugas posting melakukan posting (mengunci hasil dan menentukan kapan hasil akan keluar di sisi pendaftar). 

8. Pendaftar melihat hasil pendaftaran (diterima atau tidak diterima). 

9. Apabila diterima, pendaftar melakukan pembayaran registrasi. 

10. Setelah pembayaran, pendaftar melakukan isi data registrasi di UIIPersonal dan selanjutnya dapat mengikuti 

perkuliahan. 

11. Selesai. 

Dalam sistem ini memfasilitasi Pendaftar melakukan pendaftaran dan isi data melalui admisi.uii.ac.id. Selengkapnya akan 

dijelaskan pada manual di bawah ini.  
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Daftar NIU  
Nomor Induk Utama (NIU) adalah identitas pokok yang wajib dimiliki pendaftar PMB UII pada semua pola seleksi. 

Pembuatan NIU dilakukan di awal proses pendaftaran (sebelum pembelian formulir) secara daring (online) melalui 

admisi.uii.ac.id (disarankan menggunakan laptop/komputer). 

Pembuatan NIU hanya perlu dilakukan 1 (satu) kali, apabila mengikuti pola seleksi lebih dari sekali, calon pendaftar dapat 

menggunakan NIU yang telah dimiliki sebelumnya untuk melakukan pembelian formulir dan pendaftaran pola seleksi yang 

diinginkan. Bagi pendaftar yang telah memiliki NIU (dibuat pada tahun/periode sebelumnya) maka tidak perlu membuat NIU 

baru. Proses pembuatan NIU tidak dipungut biaya (gratis). 

Berikut langkah-langkah untuk yang harus dilakukan, yaitu: 

1. Langkah pertama silakan mengakses admisi.uii.ac.id, terdapat tampilan landing page UIIAdmisi. Klik Penerima 

Mahasiswa Baru. 

 

2. Setelah itu akan dialihkan ke halaman login, akan muncul warning waspada penipuan. Silakan baca dan cermati, 

kemudian klik Tutup. 

3 



 
 

3. Pada halaman login tersebut, jika Anda sudah memiliki NIU sebelumnya, anda dapat login menggunakan NIU dan 

password yang dimiliki. Jika belum memiliki NIU anda dapat membuat NIU dengan cara klik Create NIU Account. 

 

4. Setelah klik Create NIU Account, akan muncul halaman syarat dan ketentuan. Silakan baca dan cermani 

ketentuan-ketentuan tersebut, apabila sudah memahami dan menyetujui ketentuannya maka centang pernyataan 

“Dengan ini saya …” lalu klik Continue. 
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5. Lengkapi semua data isian, setelah semua terisi silakan klik Submit. 
Catatan: 

- Pastikan isian data sudah sesuai dan unggahan file terlihat dengan jelas. 

- Password yang diinputkan akan digunakan untuk login ke admisi.uii.ac.id. Minimal 8 karakter yang terdiri dari huruf 

kecil, huruf kapital, angka dan simbol. 
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6. Setelah klik submit, akan muncul konfirmasi. Cek kembali isian dan unggahan file, pastikan semua data benar dan 

sesuai, jika sudah sesuai klik Yes, continue. 
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7. NIU berhasil dibuat, Anda dapat segera login ke admisi.uii.ac.id dengan NIU yang tersedia dan password yang 

sebelumnya diinputkan di form. Anda bisa copy/menyalin NIU dengan klik icon  di samping kanan nomor NIU. 
Catatan: 
- Mohon simpan dan ingat NIU anda karena tidak akan dikirimkan ke email Anda. Anda dapat melakukan print untuk 

mencetak NIU/menyimpan dalam PDF. 
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8. Pada tahap ini, pembuatan NIU selesai. Silakan klik tombol Login UIIAdmisi untuk proses pendaftaran dan masuk ke 

UIIAdmisi. 
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Login admisi.uii.ac.id 
Berikut langkah-langkah yang harus dilakukan, yaitu: 

1. Langkah pertama silakan akses admisi.uii.ac.id. Klik Penerima Mahasiswa Baru.  

 

10 



2. Setelah itu akan dialihkan ke halaman login, akan muncul warning waspada penipuan. Silakan baca dan cermati, 

kemudian klik Tutup.  

 

3. Silakan masukan NIU dan password yang dimiliki. Klik Login. 
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4. Pada halaman ini, login ke UIIAdmisi selesai. 
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Beli formulir 
Berikut langkah-langkah yang harus dilakukan, yaitu: 

1. Pada halaman setelah login, silakan klik menu Pendaftaran. 

 

2. Pilih jenjang pascasarjana yang ingin didaftarkan mulai dari Profesi (P1), Magister (S2), dan Doktor (S3). Pada manual ini 

akan kami contohkan ketika memilih Magister (S2). 
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3. Silakan isikan pendidikan terakhir terlebih dahulu.  

Catatan: 

- Isian tersebut muncul ketika pertama kali melakukan pilihan pada masing-masing jenjang (jika sebelumnya sudah 

mengisi, maka isian tidak akan muncul kembali) 

- Untuk pendaftar Profesi (P1) dan Magister (S2) mengisi pendidikan terakhir Sarjana (S2) 

- Untuk pendaftar Doktor (S3) mengisi pendidikan terakhir Magister (S2) 

 

4. Card grup pola seleksi akan muncul. Klik card PMB Magister. 
Catatan: 
- Card yang muncul menyesuaikan jenjang yang sebelumnya dipilih. 

 

14 



5. Setelah itu akan dialihkan ke halaman tab pendaftaran PMB Magister, klik Beli formulir. 

  

6. Pada halaman beli formulir, silakan isikan jenjang, pola seleksi, dan program studi yang ingin didaftarkan. Jika sudah 

sesuai, klik Beli formulir. 
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7. Halaman konfirmasi akan muncul. Cek kembali apakah isian data sudah sesuai. Jika data sudah sesuai, centang 

disclaimer “Saya tidak dapat…” kemudian klik tombol Beli formulir. 

 

8. Setelah itu akan dialihkan ke halaman detail tagihan formulir. Pada langkah ini, proses beli formulir telah selesai. 
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Bayar formulir 
Berikut langkah-langkah yang harus dilakukan, yaitu: 

1. Setelah dialihkan ke halaman detail tagihan formulir. Proses selanjutnya adalah melakukan pembayaran tagihan dengan 

berdasarkan No. tagihan, total tagihan, dan batas akhir pembayaran. Silakan akses https://pmb.uii.ac.id/pembayaran 

untuk mekanisme pembayaran masing-masing bank. 
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2. Setelah bayar, status akan berubah yang sebelumnya “Belum bayar” menjadi “Sudah bayar”.  Pada langkah ini, proses 

bayar formulir telah selesai. 

 

3. Klik kembali untuk ke halaman tab pendaftaran PMB Magister untuk mengisi isian data yang dipersyaratkan. 

 

 

4. Jika ingin melihat detail tagihan kembali, Anda bisa klik tab Tagihan dan klik Detail pada tagihan yang ingin dilihat. 
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Isi data 
Berikut langkah-langkah yang harus dilakukan, yaitu: 

1. Pada halaman tab pendaftaran PMB Magister dengan data No. UPCM berstatus Belum isi data, silakan klik Isi data 

untuk mengisi data pendaftaran sesuai dengan yang dipersyaratkan. 

 

2. Setelah mengisi data, status akan berubah menjadi Selesai isi data, proses selanjutnya adalah menunggu petugas untuk 

melakukan verifikasi data. Jika ingin mengubah data masih bisa dilakukan dengan klik tombol Edit data dan melihat data 

dengan Lihat data. 

 

3. Jika data yang diisikan belum sesuai, maka petugas akan memberikan status Perlu perbaikan, agar pendaftar dapat 

melakukan perbaikan data. Klik tombol Perbaikan data untuk memperbaiki data. 

 

4. Setelah melakukan perbaikan data, status akan berubah menjadi Selesai perbaikan data. Selanjutnya, pendaftar 

menunggu petugas verifikasi untuk melakukan verifikasi data kembali. 

 

5. Jika data telah sesuai, maka petugas akan memberikan status Lolos verifikasi. Kemudian pendaftar dapat melihat info 

ujian dengna klik tombol Info ujian, dan bisa mencetak kartu ujian dengan klik tombol Kartu ujian, akan tampil file kartu 

berupa PDF yang dapat dicetak. 
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Catatan: 
- Kartu ujian dibawa ketika melaksanakan ujian pendaftaran. 

6. Pada langkah ini, proses pendaftaran dan isi data telah selesai. Silakan menunggu hasil ujian, apakah diterima atau 

tidak diterima.  
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Cetak surat hasil  
Berikut langkah-langkah yang harus dilakukan, yaitu: 

1. Pada halaman tab pendaftaran PMB Magister dengan data No. UPCM berstatus Diterima atau Tidak diterima, silakan klik 

tombol Surat hasil. 

 

2. Pada langkah ini, cetak surat hasil telah selesai. 

Catatan: 

– Apabila pendaftar diterima, silakan melakukan pembayaran registrasi (jika ada) kemudian melakukan registrasi. 

– Apabila pendaftar tidak diterima, pendaftar dapat mencoba pada pola seleksi lainnya. 

 

 

 

Demikian manual UIIPersonal - Mahasiswa. Semoga dengan hadirnya sistem ini dapat memberikan kemudahan dan 

kelancaran dalam segala keperluan sehingga UII dapat menjadi lebih baik lagi. 

 

Terima kasih atas waktu dan perhatiannya. 

Wassalamualaikum warahmatullahi wabarakatuh 
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