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Ulil Albab International Conference on Islam, Environment and Technologies
(UACIET) merupakan kegiatan konferensi internasional yang diselenggarakan oleh
Fakultas llmu Agama Islam Universitas Islam Indonesia. Untuk meningkatkan
manfaat, dengan ini memfasilitasi submission artikel peneliti untuk
mempresentasikan karya sekaligus untuk publikasi lebih lanjut di jurnal
internasional atau dalam prosiding konferensi, serta membuka peluang jejaring

global dan peningkatan kemampuan presentasi.

Untuk mendukung suksesnya kegiatan konferensi internasional ini, tersedia 2

website yang dapat digunakan.

1. Web utama https://fis.uii.ac.id/uaiciet/

2. Web untuk submit artikel https://conference.uii.ac.id/uaiciet/

Oleh karena itu disusun panduan ini untuk memudahkan Submit Artikel di web
(UACIET).
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A. Registrasi Akun

Sebelum melakukan submit artikel, dimohon untuk melakukan registrasi akun
terlebih dahulu. Silakan ikuti langkah-langkah berikut untuk membuat akun di
platform konferensi UAICIET 2025:

1. Buka Halaman Pendaftaran
Mengakses tautan pendaftaran resmi ada alamat web berikut:

https://conference.uii.ac.id/uaiciet/scheduled-2025/register

2. Isi Formulir Pendaftaran

Pada field formulir masukan data sesua ketentuan berikut:

M Given Name (Wajib)
Masukkan nama depan Anda.

Contoh: Prayitna

M Family Name (Wajib)
Masukkan nama belakang Anda.

Contoh: Kuswidianta
M Public Name

Masukkan nama lengkap beserta gelar yang ingin ditampilkan secara publik.

Contoh: Dr. Ir. Prayitna Kuswidianta, M.T.
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M Affiliation
Masukkan instansi atau institusi tempat Anda bekerja atau belajar.
Contoh: Universitas Islam Indonesia
M Country
Pilih negara tempat Anda berada dari daftar dropdown. Default: Indonesia.
M Phone
Masukkan nomor HP aktif dalam format internasional.
Contoh: +6289657022532
M Email (Wajib)
Masukkan alamat email yang aktif dan valid.
Contoh: kusprayitna@uii.ac.id
M Password (Wajib)

Masukkan kata sandi untuk login ke sistem.

Password harus bersifat komplek dengan mengandung huruf besar, huruf
kecil, angka dan karakter khusus. Panjang minimal 12 karakter
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M Password Confirmation (Wajib)

Masukkan kembali kata sandi yang sama untuk konfirmasi.

M Register as (Wajib)

Centang pilihan Author jika Anda akan mengirimkan paper/artikel.

M Persetujuan Kebijakan Privasi
Centang kotak ‘| accept and approve according to Privacy Statement”

untuk menyetujui kebijakan privasi.

Klik Tombol "Register"
Setelah semua data diisi sesuai format, serta telah melakukan klik isi centang
persetujuan, lanjutkan dengan klik tombol hijau:

5 Register

Akun Berhasil Dibuat
Jika proses registrasi selesai, maka akan diarahkan menuju halaman login atau
dashboard akun kembali. Silakan lanjutkan proses login untuk:

« Submit paper

« Cek status artikel

« Melengkapi profil

« Upload bukti pembayaran
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4. Tangkapan layar

UAICIET 2025 Home About Login Register

Home > Register

Register 2

Create your account to get started.

Given Name * Family Name
. .
a -
Public Name
.
-

Fill with fullname and title

Affiliation Country
A = ™= |ndonesia v
Phone
.
International format, e.g. +6281234567890
Email *
=
Password * Password Confirmation *

Register as *

Author

| accept and approve according to Privacy Statement.

or

|« Login

% Leconfe : Academic Conference Platform
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B. Login

Halaman login digunakan untuk masuk ke dalam sistem agar Anda dapat:

o Mengirim artikel (submit paper)

« Melihat status review

« Mengelola profil dan data pendaftaran
« Melakukan upload bukti pembayaran

4, Akses Halaman Login

Buka laman login resmi:

https://conference.uii.ac.id/uaiciet/scheduled-2025/login
5. Isi Formulir Login
Isikan informasi berikut:
Email *
Masukkan alamat email yang Anda daftarkan saat membuat akun.
Password *

Masukkan password yang Anda buat saat proses pendaftaran.

6. (Opsional) Centang “Remember me”
Centang jika Anda ingin sistem menyimpan login di perangkat Anda.
7. Klik Tombol “Login”

Tekan tombol hijau bertuliskan:

< Login
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8. Tips

? Lupa Password?

Jika Anda lupa password, klik tautan “Forgot password?” di sebelah kanan bawah kolom
password untuk melakukan reset melalui email.

Belum Punya Akun?

Klik tombol putih Register di bawah untuk membuat akun terlebih dahulu.

9. Tangkapan layar

UAICIET 2025 Home  About Login  Register
Home Login
Login 2
Welcome back! Please enter your credentials.
Email
= Enter your email
Password
@ Enter your password
Remember me Forgot passward?
or

at Register

* Leconfe : Academic Conference Platform

Halaman 7



Panduan Submit Artikel

Ulil Albab International Conference on Islam, Environment and Technologies

UAICIET

C. Halaman Awal

Setelah berhasil login ke sistem konferensi UAICIET, Anda akan diarahkan ke halaman
Dashboard. Halaman ini merupakan pusat kontrol utama untuk seluruh aktivitas Anda selama
konferensi, khususnya bagi peserta yang akan mengirimkan paper.

Tampilan dan Fungsi Utama Halaman Dashboard

Komponen Penjelasan

Menampilkan daftar artikel/paper yang telah Anda kirim. Saat
My Submissions pertama kali login, bagian ini akan kosong dan bertuliskan “No
Submissions”.

. Untuk mencari atau menyaring daftar pengiriman jika Anda sudah
Search & Filter _— o
memiliki banyak submission.

Per Page Untuk mengatur jumlah pengiriman yang ditampilkan per halaman.

Pesan selamat datang dari panitia UAICIET 2025. Di dalamnya
Welcome Box i
terdapat tautan penting:

lick h Klik di sini untuk mengirimkan paper Anda. Tautan ini akan
click here
membawa Anda langsung ke halaman pengiriman.

) Gunakan tautan ini jika Anda hanya ingin mengikuti konferensi tanpa
register here .. )
mengirimkan paper (sebagai peserta non-presenter).

Langkah Selanjutnya: Kirimkan Paper Anda

Jika Anda adalah presenter/pemakalah:

1. Klik tautan click here di kotak informasi "Welcome to UAICIET 2025!"

2. Anda akan diarahkan ke halaman pengisian data pengiriman paper.

3. lkuti panduan selanjutnya untuk mengunggah naskah, memilih topik, dan melengkapi
data penulis.

Jika Anda hanya ingin menghadiri tanpa presentasi, klik tautan register here untuk pendaftaran
peserta non-presenter.
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2
Leconfe UAICIET 2025 °

UAICIET 2025 Dashboard

{a) Dashboard

My Submissions
Submissions

X

No submissions

Welcome to UAICIET 2025 !

To submit your paper, please click here instead.
If you are participating as a non-presenter, you may
register here instead.

Leconfe : Academic Conference Platform

D. Mengirim paper

Setelah login, Anda akan diarahkan ke dashboard sistem. Untuk mengirimkan artikel (paper) ke
UAICIET 2025, Anda harus masuk ke menu:

Submissions

Tampilan Halaman Submissions

Berikut elemen-elemen penting yang terlihat di halaman ini:

Elemen Penjelasan

. Menampilkan daftar paper yang aktif (My Queue) dan paper yang
My Queue / Archived o i
telah diarsipkan (Archived).
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Elemen Penjelasan

Digunakan untuk mencari artikel tertentu dari daftar pengiriman

Search Box
Anda.

Digunakan untuk memfilter daftar pengiriman berdasarkan kriteria

Filter Icon
tertentu.

L. Menandakan bahwa Anda belum mengirimkan paper apa pun ke
X No Submissions ,
konferensi.

Klik tombol ini untuk memulai proses pengiriman paper baru. Ini

=+ Tombol "+
adalah langkah pertama untuk mengunggah naskah Anda ke

Submissions" (kanan atas) |
sistem.

2
Leconfe UAICIET 2025 °

UNICIET 2025 Submissions

Dashboard
My Queue 0 Archived 0

[3) Ssubmissions

X

No Submissions

Leconfe : Academic Conference Platform
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4, Membuat pengiriman baru

Klik menu “Submissions” di sisi kiri atas layar untuk memulai pengiriman baru.
5. Isi Formulir Awal Submission

= Title: Masukkan judul artikel Anda.
= Payment Fee: Pilih kategori biaya sesuai status Anda (Offline/Online,
General/Student).
= Submission Checklist:
e Centang bahwa naskah belum dipublikasikan.
e Format file adalah .doc, .odt, atau .rtf.
e Referensi menyertakan URL jika tersedia.
o Teks diketik spasi tunggal, font 12 pt, dan gaya sesuai panduan.
= Privacy Consent: Wajib mencentang pernyataan persetujuan penyimpanan data.

<« Klik Save untuk melanjutkan.
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Make a Submission

Before You Begin
Thank you for submitting to UAICIET 2025. You will be asked to upload files, identify co-

authors, and provide information such as the title and abstract.

Please read our Submission Guidelines if you haven't already. When filling out the forms,
provide as many details as possible to help our editors evaluate your work.

Once you begin, you can save your submission and come back to it later. You will be able to
review and correct any information before you submit.
Title'

Sample conference title

Payment Feg’

© Indonesia - Offline - General

(Rp2.000.000)

Indenesia - Offline - Student

(Rp1.C ))

Indonesia - Online - General
(Rp1.500.0(

Indonesia - Online - Student
[Rp750.000)

International - Offline - General

International - Offline - Student

($100)
Submission Checklist

All submissions must meet the following requirements.

The submission has not been previously published, nor is it under consideration
by another journal (or an explanation has been provided in Comments to the
Editor).

The submission file is in OpenOffice, Microsoft Word, or RTF document file format,
Where available, URLs for the references have been provided.

The text is single-spaced; uses a 12-point font; employs italics rather than
underlining (except with URL addresses); and all illustrations, figures, and tables

are placed within the text at the appropriate points, rather than at the end

The text adheres to the stylistic and hibliographic requirements outlined in the
Author Guidelines.

Yes, my submission meets all of these requirements.”

Privacy Consent

Yes, | agree to have my data collected and stored according to the privacy

statement.”

Save
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Lengkapi Detail Submission

e Topic: Pilih satu atau lebih topik konferensi yang relevan.

e Title: Isi ulang judul paper.

e Keywords: Tambahkan kata kunci, pisahkan dengan, (koma).
e Abstract: Tempelkan abstrak paper Anda di kotak editor.

< Klik Next untuk lanjut ke unggah file.

Submissions View

Sample conference title

Incomplete

Details

Submission Details
Please pro

Upload Files

Contributors

Topic

01. Islam and the Digital Age X

02. The Internet and Fragmentation of Religious Authority X

Title”

Sample conference title

Keywords

islam digital

Abstract’
B I x* X & 9

Sample conference abstract

Payment Detail

Review
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7. Upload File

Proses:
1. Klik Upload Files.
2. Pilih tipe file (Abstract, Full Paper, CV, dll.).

3. Upload file Anda (misalnya PDF abstrak dan CV).

Ketentuan file yang diupload:

1. File yang bisa diupload bertipe:

a. Abstract
b. Curriculume Vitae
c. Fullpaper
d. Presentation
e. ID Card
f. Others
2. Wajib upload file
a. Abstracs

b. Curiculum vitae sederhana

c. Kartu identitas diri untuk peserta umum dan kartu mahasiswa untuk
mahasiswa

Ukuran file masing-masing maksimal 1 (satu) MB

Nama file disusun dengan ketentuan : tipe dokumen — nama.pdf

5. Jenis file diutamakan berformat pdf

hw

File yang sudah diunggah akan tampil di panel kanan.

</ Klik Next untuk lanjut.
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Submissions View

Sample conference title

Payment Detail
Incomplete
° Details @ Upload Files Contributors Review

Submission
Files

Upload Files

o o ermn e
Please include anv nec Download All Files | Upload Files ]

Filename

Abstract---Sample-Conference-Title--
kusprayitna.pdf # Rename

Abstract

CV---kusprayitna pdf
# Rename

Previous Next

8. Tambahkan kontributor

° Anda dapat menambahkan author dengan mengisi nama, email, afiliasi, dll

sesuai dengan isian yang diminta. Apabila contributor pernah mendaftar di sistem, maka
bisa memanfaatkan fungsi pencarian.

° Isian minimal 1 (satu) contributor
° Klik menu New Contributor untuk menambahkan data baru

</ Klik Next untuk lanjut.
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Submissions View

Sample conference title

Incomplete

Contributors

lease provide information f

Previous

° Upload Files

Contributors

Name

kusprayitna

Email

Role

Author

Payment Detail

&+ New Contributor

Primary contact
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Edit author

Select Existing Author

Profile Picture

Given Name’
Prayitna
Email”
kusprayitna@uii.ac.id
Public Name

kusprayitna

Fill with fullname and title

Role”

Author

Expertise

islamic education x  technology

Affiliation

o Universitas Islam Indonesia

Country

** Indonesia

Scholar Profile

QORCID

0

Scopus

@]

Primary contact

Save changes Cancel

Drag & Drop your files or Browse

Family Name

Kuswidianta

Phone
| 5 +6289657022532

International format, e.g. +6281234567890

Google Schelar

q
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9. Review data
Data yang sudah masukkan pada tahap sebelumnya ditampilkan pada halaman ini.
e Untuk merubah data jika diperlukan bisa dengan klik menu Edit sesuai bagiannya
e Pastikan semua sudah sesuai

Klik Menu Submit untuk meyelesaikan pengiriman data.

Subi Vie
Sample conference title e tDaal
Incompiete
o Details ° Upload Files ° Contributors Review
: i ————
Review and Submit Lmn Submission
J
Details
Title
sample canferenc
Keywords
islam  digital

Abstract
Sample conference abstract

Edit Files
TR )

Submission Files
Filename
Abstract---Sample-Conference-Title---kusprayitna pdf

CV---kusprayitna.pdf

10 ~
(- )
Edit Contributors
Contributors
Name Email Role Primary contact
kusprayitna kusprayitna@ui.a Author
0

Jika pengiriman sudah berhasil maka akan muncul informasi pengiriman sudah selesai.
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Submission complete

You have submitted your submission, and an email has been sent to
notify you. The manager will review your submission and send you
another email once they are done.

Go to Submissions Page to check the status of your submission.

Dan hasil pengiriman akan tertampil dalam halaman submissions dengan status dalam

antrian (queued).
Submissions

My Queue 1 Archived 0

Sample conference title
91 kusprayitna

Queued

Showing 1resuit Perpage 10 v

Proses selanjutnya setelah ini adalah:
a. Review paper oleh panitia konferensi
b. Pembayaran biaya konferensi

@ View
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E. Pembayaran

Untuk melengkapi proses pendaftaran konferensi, peserta di wajibkan melakukan pembayaran
sesuai dengan ketentuan. Proses yang harus dilakukan yaitu :

4, Pilih judul paper yang diinginkan

5. Klik menu View di bagian kanannya
Sample conference title ‘ @ Hoquestiod Withatawal 3
@® submission Submission Files Download All Files
X
No discussion topics
6. Klik menu Payment Detail di bagian kanan atas layar untuk melihat detail
pembayaran
7. Klik menu Payment di kanan atas untuk memilih metode pembayaran
Submission Payment
Information Additional Information

kusprayitna@uil.ac.id

Payment Fee Name

Indonesia - Offline - General

Amount

Rp2.000.000
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8.

9.

Lakukan pembayaran dan upload bukti pembayaran

Bank Mandiri

Account Number: 137-00-0202088-7

Account Name: UNIVERSITAS ISLAM INDONESIA - FIAI

Swift Code: BMRIIDJA

Bank Name: Mandiri

Branch Office: KCP YOGYAKARTA Ull GD REKTORAT, JI. Kaliurang Km. 14.5, Umbulmartani, Ngemplak,

Sleman, Yogyakarta

Amount

Rp2.000.000

Payment Proof"

Drag & Drop your files or Browse

Klik menu Submit untuk menyelesaikan proses pembayaran

Proses berikutnya adalahmenunggu proses review yang dilakukan panitia
konference.
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