ﬂ UNIVERSITAS ISLAM INDONESIA

PROSEDUR KERJA Unit : DAATI
LAYANAN TUTUP TEORI Tanggal Berlaku : 01 Agustus 2024
Kode Dokumen : PK-UII-FIAI-DAATI-09
1. TUJUAN :__Menjamin layanan tutup teori dapat berjalan sesuai dengan aturan
2. RUANG LINGKUP : Administrasi Akademik
DAN UNIT TERKAIT Unit terkait Divisi Akademik & TI
3. DEFINISI Do.
4. DISTRIBUSI . _Seluruh Pemegang Salinan Terkendali
5. PROSEDUR :
P ggung Jawab
No. Aktivitas oy 2 s Luaran
Div. Akd. & TI Waktu
1. | Menerima pengajuan 1 hari Berkas tutup teori
tutup teori ( )
2. | Verifikasi berkas h 4 1 hari Berkas tutup teori
tutup teori terverifikasi
3. | Entry data tutup teori | 2 1 hari Data tutup teori
ke sistem
| B
4. | Posting tutup teori 1 hari Perubahan status
mahasiwa
AT
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